
основних напрямків роботи 
Сумського апеляційного суду 
на перше півріччя 2020 року

№
з/п

Найменування заходів Строки
виконання

Відповідальні 
за виконання

Відмітка
про

виконання

Розділ І. Загальні заходи спільні з місцевими судами області, ТУ ДСА України у
Сумській області

1.1 П роаналізувати і розглянути на нараді 
з головами м ісцевих судів стан 
здійснення судочинства загальними 
судами області у  2019 році.

лю тий Л итовченко Н.О. 
М атус В.В. 
Х востик С.Г. 
Ф ілонова Ю .О. 
Голови місцевих 
судів
К ібець В.О.

Розділ II. Розглянути на зборах суддів апеляційного суду

2.1 П роводити збори суддів. у разі
необхідності, 
але не рідш е 
одного разу 
на три м ісяці

Л итовченко Н.О.

2.2 Звіт керівника апарату суду про свою 
діяльність за  2019 рік.

січень Торгачова Л.В.

2.3 Стан роботи в апеляційном у суді зі 
зверненнями громадян.

січень Н осаченко Л.В.

2.4 Звіти секретарів судових палат щодо 
підсумків роботи апеляційного суду зі 
здійснення правосуддя у 2019 році.

лю тий Ф ілонова Ю .О. 
Х востик С.Г.

2.5 Звіт голови та заступника голови суду 
щ одо виріш ення питань внутріш ньої 
діяльності суду та  виконання ріш ень 
зборів суддів за  2019 рік.

березень Л итовченко Н.О. 
М атус В.В.

2.6 Стан роботи відділу планово- 
ф інансової діяльності, 
бухгалтерського обліку та звітності 
суду за  2019 рік.

березень П угач Л.О.
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Розділ III. Узагальнення, аналізи, вивчення судової практики

3.1 П роаналізувати роботу судових палат 
апеляційного суду за  2019 рік по 
здійсненню  правосуддя та  виконанню  
інш их визначених законодавством 
повноваж ень.

січень-лю тий Ф ілонова Ю .О. 
Х востик С.Г.

3.2 П роведення аналізів і узагальнень з 
найбільш  актуальних питань судової 
практики.

протягом
півріччя

М атус В.В. 
Ф ілонова Ю .О. 
Х востик С.Г.

3.3 П роведення аналізів і узагальнень 
за  вказівкою  В ерховного Суду.

протягом
півріччя

М атус В.В. 
Х востик С.Г. 
Ф ілонова Ю .О.

3.4 П ідготовка інф орм ації щодо 
застосування окремих норм КПК 
судами перш ої та  апеляційної 
інстанції при розгляді кримінальних 
провадж ень, надіслання її до 
В ерховного Суду.

щ омісяця М атус В.В. 
М іненко Т.М .

Розділ IV. Підвищення професійного рівня, кваліфікації суддів, працівників 
апеляційного суду та надання методичної допомоги суддям місцевих судів області

в застосуванні законодавства

4.1 Згідно окремо розроблених планів 
проводити навчання:
а) з суддями та  пом ічникам и суддів з 
актуальних питань застосування 
нового процесуального 
законодавства;
б) з працівникам и апарату суду з 
питань вивчення та  застосування 
законодавства, інш их нормативних 
документів в практичній  роботі;
в) з працівникам и апарату суду з 
питань функціонування 
автом атизованої системи 
докум ентообігу в суді;
г) з працівникам и апеляційного суду 
по виконанню  вимог законодавства 
щ одо запобігання корупції;
д) з працівникам и апарату суду з 
питань вивчення нормативно- 
правових актів по забезпеченню  
діяльності суду.

щ омісяця

щ омісяця

протягом • 
півріччя

протягом
півріччя

протягом
півріччя

М атус В.В. 
К уш нірова С.Ю .

Торгачова Л.В. 
С м олянінова І.П. 
К уш нірова С.Ю .

Торгачова Л.В. 
К азбан А.Г.

Л итовченко Н.О. 
Семиш кур Н.В. 
Торгачова Л.В. 
Торгачова Л.В. 
К ерівники 
структурних 
підрозділів
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4.2 О рганізація та  контроль за 

підвищ енням кваліф ікац ії працівників 
апарату суду згідно графіку 
підвищ ення кваліф ікац ії ш ляхом 
відрядж ення до Н аціональної ш коли 
суддів У країни.

протягом
півріччя

Семиш кур Н.В. 
К ерівники 
структурних 
підрозділів

4.3 В ідповідно до п. 3 ч. 1 ст. 27 Закону 
У країни «Про судоустрій і статус 
суддів» надання м ісцевим  судам 
області м етодичної допом оги в 
застосуванні законодавства.

протягом
півріччя

М атус В.В. 
Судді
апеляційного
суду

Розділ V. Робота служби управління персоналом суду

5.1 П ідготовка матеріалів та  здійснення 
контролю  за їх  проходж енням:
- по призначенню  на посади суддів 
апеляційного суду;
- по присвоєнню  чергових рангів 
держ авним служ бовцям  апеляційного
суду;
- за строками вислуги років суддів і 
працівників апарату суду, які даю ть 
право на одерж ання відсоткової 
надбавки;
- по проведенню  перевірок відповідно 
до Закону У країни «Про очищ ення 
влади».

протягом
півріччя

протягом
півріччя

протягом
півріччя

протягом
півріччя

Семиш кур Н.В.

Семиш кур Н.В. 
К оренева Ю .С.

Семиш кур Н.В. 
Белан О.Ю . 
К оренева Ю .С.

Семиш кур Н.В. 
К оренева Ю .С.

5.2 Ведення обліку 
військовозобов’язаних та  призовників 
в апеляційному суді.

протягом
півріччя

С ем иш кур Н.В.

5.3 Забезпечити проходж ення практики 
студентами та слухачами вищ их 
ю ридичних учбових закладів.

протягом
півріччя

Л итовченко Н.О. 
Семиш кур Н.В. 
Белан О.Ю .

5.4 Ведення системи « К а д р и ^ Е В »  та 
М одулю  «У правління персоналом, 
ф інансовим та  бухгалтерським 
обліком «Є диної судової 
інф орм аційно-телеком унікаційної 
системи».

протягом  « 
півріччя

Семиш кур Н.В. 
К оренева Ю .С. 
Ткаченко І.С. 
Гриценко Л.С. 
К альченко Г.Ю .

5.5 Забезпечення своєчасного складання 
звітів з кадрової роботи в суді та 
направлення їх  у відповідні установи.

протягом
півріччя

Семиш кур Н.В.

5.6 П овідомлення В ищ ої кваліф ікаційної 
комісії суддів У країни та Д ерж авної 
судової адм ін істрації У країни про 
наявність вакантних посад суддів в

у триденний 
строк 3 дня 
утворення 
вакантних

Л итовченко Н.О. 
Семиш кур Н.В.
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апеляційном у суді. посад суддів

5.7 Забезпечення надання інф орм ації до 
В ищ ої кваліф ікац ійної ком ісії суддів 
У країни для форм ування суддівського 
досьє.

протягом
півріччя

Торгачова Л.В. 
Семиш кур Н.В.

5.8 Забезпечення проведення 
декларування доходів працівниками 
апеляційного суду за  2019 рік.

до 01.04.2020 Л итовченко Н.О. 
Семиш кур Н.В. 
Белан О.Ю . 
К оренева Ю .С.

5.9 Забезпечення проведення конкурсу на 
зам іщ ення вакантних посад держ авної 
служби категорій «Б» і «В» в суді.

у разі потреби Семиш кур Н.В. 
К оренева Ю .С.

5.10 Здійснення заходів щ одо виконання 
вимог Закону У країни «Про держ авну 
службу».

протягом
півріччя

Торгачова Л.В. 
Семиш кур Н.В. 
К оренева Ю .С.

5.11 П роведення сп івбесід з держ авними 
служ бовцями щ одо стану виконання 
завдань і досягнення клю чових 
показників.

щ оквартально Керівники
структурних
підрозділів

Розділ VI. Фінансово-господарська діяльність суду

6.1 Забезпечити своєчасне і цільове 
використання бю дж етних кош тів на 
м атеріально-технічне забезпечення 
діяльності суду.

протягом
півріччя

Л итовченко Н.О. 
Торгачова Л.В. 
П угач Л.О.

6.2 Скласти річний ф інансовий звіт 
апеляційного суду за  2019 рік та 
подати до ГУ Д К С У  у С умській 
області.

до 16.01.2020 
та 26.01.2020

П угач Л.О.

6.3 Забезпечити своєчасне укладання 
договорів, їх  пролонгації, внесення 
змін до договорів ш ляхом укладання 
додаткових угод на послуги по 
обслуговуванню  суду.

січень
*

Л итовченко Н.О. 
Торгачова Л.В. 
П угач Л.О.
Рубан Е.М .

6.4 П ідготувати розрахунки, які 
обґрунтовую ть показники видатків 
бю дж ету, щ о виділені апеляційному 
суду на 2020 рік.

січень-лю тий Л итовченко Н.О. 
Торгачова Л.В. 
Ткаченко І.С.

6.5 П ровести розрахунки ф інансових 
потреб суду на 2021 рік, подати до 
Д С А  У країни проект індивідуального 
кош торису на 2021 рік.

червень-
серпень

М атус В.В. 
Ф ілонова Ю .О. 
Х востик С.Г. 
Торгачова Л.В. 
П угач Л.О.
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6.6 Скласти ф інансову та  бю дж етну 

звітність за  перш ий квартал 2020 року 
та подати до Д С А  У країни, ГУ ДКСУ  
у С умській області.

квітень П угач Л.О.

6.7 Скласти ш татний розпис апеляційного 
суду на 2020 р ік  та  подати його на 
затвердж ення до Д С А  У країни.

до 31.01.2020 Л итовченко Н.О. 
Торгачова Л.В. 
П угач Л.О. 
Семиш кур Н.В.

6.8 Скласти звіт про виконання 
індивідуального кош торису та 
П аспорту бю дж етної програми 
0501020 «Здійснення правосуддя 
м ісцевими та  апеляційним и судами».

до 20.01.2020 
та в

подальш ому
щ оквартально

П угач Л.О.

6.9 Розробити та затвердити план заходів 
з енергозбереж ення і скорочення 
витрат на ком унальні послуги та 
енергоносії на 2020 рік.

до 01.02.2020 Л итовченко Н.О. 
П угач Л.О. 
Торгачова Л.В. 
Рубан Е.М .

Розділ VII. Питання удосконалення та ефективності роботи апарату суду

7.1 В ивчення стану роботи сектору служби 
управління персоналом  суду.
Н аслідки вивчення розглянути на 
виробничій нараді працівників апарату 
суду.

червень С м олянінова І.П. 
Семиш кур Н.В.

7.2 П еревірка стану дотримання 
діловодства структурними 
підрозділами суду.
Н аслідки вивчення розглянути на 
виробничій нараді працівників апарату 
суду.

травень-
червень

Торгачова Л.В. 
С м олянінова І.П.

7.3 П ровести аналіз роботи  структурних 
підрозділів за  2019 рік.

січень
«

К ерівники
структурних
підрозділів

7.4 Н а виконання ріш ення Ради суддів 
У країни №  28 від 02.04.2015 здійснити 
обрахування базових показників 
роботи суду за  2019 рік та 
оприлю днити їх  на веб-сайті 
апеляційного суду.

до 01.02.2020 С м олянінова І.П. 
С півак К.М.

7.5 О рганізація виконання завдань згідно 
плану ком унікаційних заходів 
апеляційного суду на 2020 рік.

протягом
півріччя

С півак К.М .
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7.6 П роводити роботу щ одо наповнення 

веб-сайту апеляційного суду.
протягом
півріччя

С півак К.М. 
К альченко Г.Ю .

7.7 П ровести аналіз обліково-статистичної 
роботи в апеляційном у суді за  2019 рік 
та надіслати до Д С А  У країни.

до 15.01.2020 К уш нірова С.Ю .

7.8 Забезпечити належ ний контроль 
за технічним  обслуговуванням  
приміщ ення апеляційного суду.

протягом
півріччя

Рубан Е.М .


